
Pokyny autorům pro zpracování příspěvku v CASALC Review

Časopis CASALC Review přijímá teoretické, přehledové, empirické, a metodologické studie (10 000 slov
maximum včetně přehledu literatury) a příklady dobré praxe (do 4000 slov včetně přehledu literatury).

U  každého  příspěvku prosím  uveďte  název,  abstrakt  (250  slov  maximum)  a  klíčová  slova
v jazyce  příspěvku  a  v angličtině.  Struktura  recenzovaného  příspěvku  odpovídá  členění
vědeckého textu:

1) stanovení problému a jeho kontext;
2) přehled poznatků relevantní a přiměřeně aktuální literatury (s vyváženým podílem domácí a
zahraniční literatury podle charakteru tématu);
3) metodologie;
4) výsledky a jejich interpretace;
5) diskuse;
6) závěry. 
Na závěr textu prosím připojte stručný medailonek o svém pedagogickém a odborném zaměření
(max. 200 slov). 

Zásady zpracování textu

Hlavní text

Hlavní text zpracujte písmem Times New Roman, 12, řádkování 1, mezera 6 b. mezi odstavci se
stejným stylem, zarovnání do bloku. 
Pokud je účelné, využijte strukturování informací pomocí odrážek nebo číslování. 
     

Zpracování tabulek a grafů

Tabulky a grafy číslujte a v textu na ně uvádějte odkazy. Název tabulky (Tab. 1) nebo grafu (Obr.
1) je tučným písmem, velikosti 10, bez podtržení. Za názvem uveďte zdroj, ze kterého jste data
čerpali,  v  případě  vlastního  zdroje  se  tato  informace  neuvádí.  Údaje  v  tabulkách  jsou
formátovány velikostí písma 10–11. 
     

Pokyny pro citování podle APA (ne norma ISO 690-II)
     
Prosím použijte  ke psaní  textů  pravidel  dle  APA.  Podrobné informace o  metodice  citování
podle APA najdete na https://pedagogika.phil.muni.cz/studium/citacni-norma-apa

● Citované  pasáže  dávejte  do  uvozovek.  Užívejte  jen  české  uvozovky,  tj.  „tyto“.
V anglickém textu naopak užívejte tyto uvozovky “insider”.

● Uvádíte-li v textu citované dílo, jeho název vyznačíte kurzívou. 
● Citace delší než tři řádky  pište písmem o velikosti 10 a oddělujte od ostatního textu

vloženým řádkem před a za textem vlastní citace včetně odsazení 1 cm. Citovaný text
neohraničujte uvozovkami.



Citace (odkazy) v textu: 

● Odkazujte  příjmením  autora,  rokem vydání  díla,  popř.  stránkovým údajem,  to  vše  v
závorkách: (Komárek, 1973, s. 56). 

● Pokud jsou tři a více autoři,  uveďte pouze prvního autora, např. (Novák et al., 2018, s.
14).

● V případě sekundární citace uvádějte v textu (Williamsová, 2015, citováno podle Ježek,
2017, s. 8) a v bibliografii uvádějte Williamsová, 2015 cit. In: Ježek. (2017) ………. 

● Seznam literatury uvádějte na konci příspěvku. 

● Seznam nečíslujte, pokud je uvedeno více položek téhož autora, řadí se chronologicky.

● Citovanou  literaturu  uveďte  za textem (a za poznámkami)  v souladu s  normou APA.
Neuvádějte ISBN, ani počet stran publikace. Stránkovaný rozsah uveďte u kapitol nebo
článků v časopise.

● Další údaje (překladatel, vydání, reprint atd.) uvádějte, pokud jsou tyto údaje relevantní.  

● Názvy (zejm. anglicky psaných publikací) uvádějte v seznamu literatury malými písmeny,
ovšem v souladu s gramatickými pravidly. Velká písmena používejte u anglických názvů
časopisů. 

● V případě jiných jazyků než angličtina se řiďte bibliografickými pokyny běžnými pro
danou jazykovou oblast.

Často se objevující p  roblémy:   

● Jednoslabičné předložky (k, s) a spojky (a, i) nesmějí zůstat na konci řádku. Pro jejich
svázání použijte stisk kláves Ctrl+Shift+mezerník 

● Před interpunkčními znaménky (např. tečka) nepište mezeru. 

● Za interpunkčními znaménky (např. čárka, tečka) pište mezeru. 

● Používejte kulaté závorky (), nikoli lomítka //. 

● Rozlišujte procenta a procentní: 1 % = jedno procento, 1% = jednoprocentní. 

● Rozlišujte spojovník - (bude-li, česko-německý) a pomlčku – (1960–1972). 

● Pro pomlčku lze v editoru Word využít kombinaci kláves Ctrl a znak mínus na numerické
klávesnici. 



Šablona příspěvku:

Název příspěvku, Times New Roman 14, tučně, 
Volný řádek

Title of the Paper, Times New Roman 12 tučně
Volný řádek

Autor, Times New Roman, 12, vycentrovat
Volný řádek

Abstrakt: Times New Roman 10, zarovnávat do bloku, 250 slov maximum

Klíčová slova: (max. 7, řadit abecedně, používat ustálené pojmy a termíny) Times New Roman 10, zarovnávat do
bloku

Abstract: in English Times New Roman 10, zarovnávat do bloku

Key words: (max. 7, řadit abecedně, používat ustálené pojmy a termíny) Times New Roman 10, zarovnávat do bloku

Úvod
Volný řádek
Text text text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text txt text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text txt text text
text text text text text text text text text1.  (Řádkování 1, odstavec se stejným stylem oddělte
mezerou 6 b.)

Volný řádek.
Delší citace text text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text txt text text text text text text text text text text text text text text (Kahneman, 2011, s. 69)

Text text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text txt text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text txt text text text text text text text text text text text. 

Tab. 1 Název tabulky
Volný řádek

text 123 123

     

1 Pozn.:  text text text text text text text text text txt 



     
Literatura  (dle APA)  Seznam nečíslujte a nevkládejte volné řádky. 
     
Příklady jak uvádět bibliografické údaje:

Monografie
Kahneman, D. (2011). Myšlení rychlé a pomalé. (orig. Thinking fast and slow). London: Penguin.
Rohlíková,  Lucie  & Vejvodová,  Jana.  (2012).  Vyučovací  metody  na  vysoké  škole.  Praktický
průvodce výukou v prezenční i distanční formě studia. Praha: Grada.

Příspěvky  v  časopisech. Název  příspěvku.  Název  časopisu  kurzívou  (v  angličtině  velká
písmena). Ročník (číslo v závorce), rozsah stránek.
Příklady:
Wilson, S., & Gore, J. (2013). An attachment model of university connectedness. Journal of 
Experimental Education, 81 (2), 178–198. 

Žydžiūnaitė, Vilma, & Crisafulli, Simona. (2013). Interakce mezi vysokoškolskými studenty a 
vyučujícími jako nástroj rozvoje profesní identity studentů. Aula 21 (1), 5–19. 

Citace kapitoly v monografii a příspěvku ve sborníku

Autor/autoři kapitoly. (Rok). Název: Podnázev kapitoly. In Jména editorů (Ed./Eds.), Název 
monografie/sborníku (s. #–#). Nakladatel. DOI/URL (pokud je přiděleno)

Uvádění editorů publikace:

 Jeden editor: Přímení (Ed.), …
 Dva editoři: Příjmení & B. Příjmení (Eds.), …
 Tři a více editorů: Příjmení, B. Příjmení, C. Příjmení, & D. Příjmení (Eds.), …

Příklady:

 Bartoňová, M., & Pipeková, J. (2006). Pedagogicko-psychologické poradenské služby. In 
J. Pipeková (Ed.), Kapitoly ze speciální pedagogiky (s. 47–56). Paido.

 Savickas, M. L. (2005). The theory and practice of career construction. In S. D. Brown & 
R. W. Lent (Eds.), Career development and counseling: Putting theory and research to 
work (pp. 42–70). Wiley.

Publikace a příspěvky v elektronických časopisech

Oald. A. (2018). Oxford Learners’ Dictionaries. [online]. Dostupné z: 
https://www.oxfordlearnersdictionaries.com/definition/english/cache_1?q=cache

Bleeker, G.W., Bleeker, M. M., & Bleeker, B. (2010). What millennial first year students want 
and need from academic advisors. Academic Advising Today, 33(1). Dostupné 
z http://www.nacada.ksu.edu/Resources/Academic-Advising-Today/View-Articles/What-
Millennial-First-Year-Students-Want-and-Need-from-Academic-Advisors.aspx



Údaje o autorech
Autor/ka  1
 
Jméno a tituly, e-mailová adresa, pracoviště.
 
Medailon (200 slov maximum)
 text text
volný řádek
Autor/ka  2

Jméno a tituly, e-mailová adresa, pracoviště.
 
Medailon
text text
volný řádek 
 
Adresy pro zaslání autorského/autorských výtisků

     


